










记录方式：


文字记录


记录内容：


制作《劳动保障监察举报（投诉）登记表》





符合


受理条件








转其他部门


告知不受理


补正投诉材料








记录方式：


文字记录


记录内容：


制作《劳动保障监察不予受理投诉通知书》





不符合








劳动者投诉


群众举报








平乡县劳动保障监察大队行政执法全过程记录流程图（一般程序）








发现


违法问题


）





案件处理报批





调查终结








指定承办人








立  案








日常巡查、专项检查


书面审查、交办案件








调查取证





大 队





记录方式：


音像记录、文字记录


记录内容：


两名以上执行监察公务人员，出示执法证件，表明身份，告知用人单位检查的目的、内容。制作《劳动保障监察现场检查笔录》





记录方式：


文字记录


记录内容：


制作《劳动保障监察调查终结报告》和《劳动保障监察责令限期改正通知书》送达。发现不属于劳动保障监察范围的，制作《劳动保障监察案件移送函》








记录方式：


文字记录


记录内容：


提交审批。制作《劳动保障监察案件行政处罚内部审批表》，重大案件集体讨论，制作《劳动保障监察案件集体讨论记录》





记录方式：


音像记录、文字记录


记录内容：


60个工作日内完成调查取证。制作《劳动保障监察调查询问通知书》并送达，制作《劳动保障监察调查询问笔录》。需要审计的，制作《劳动保障监察审计委托书》、《劳动保障监察审计通知书》





记录方式：


文字记录


记录内容：


确定主办监察员。需回避，制作《劳动保障监察回避申请表》





记录方式：


文字记录


记录内容：


5个工作日内立案，制作《劳动保障监察立案审批表》





归档





处罚告知





送达执行








处罚（处理）决定





结案








记录方式：


音像记录、文字记录


记录内容：


制作《劳动保障监察行政处罚（处理）事先告知书》送达当事人，告知当事人3日内享有陈述和申辩权。较大数额罚款的，制作《劳动保障监察行政处罚听证告知书》





记录方式：


音像记录、文字记录


记录内容：


视情制作《劳动保障监察行政处理决定书》、《劳动保障监察行政处罚决定书》送达当事人





记录方式：


文字记录


记录内容：


接到处罚决定之日起15日内到指定银行缴纳罚款。如不服处罚决定，60日内可申请行政复议，3个月内可提起行政诉讼。逾期不履行，申请法院强制执行，制作《劳动保障监察行政处罚强制执行申请书》





记录方式：


文字记录


记录内容：


制作《劳动保障监察结案审批表》、《劳动保障监察结案报告》





记录方式：


文字记录


记录内容：


及时将案件资料整理装订归档，一案一卷，保管期限为3年。













