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	一、部门职责
	（一）负责四个集中办公区房地产的管理、修缮、规划、建设和开发以及其它固定资产的管理；负责四大机关的水
	（二）负责四大机关干部职工生活服务，搞好干部职工大、小伙房管理。
	（三）搞好全县大型会议和接待活动的预算管理。
	（四）积极创造条件兴办实体，创收节支弥补经费不足，改善办公条件。
	（五）完成领导交办的其它事项。
	二、机构设置
	一、收入支出决算总体情况说明
	四、财政拨款收入支出决算总体情况说明
	五、财政拨款“三公” 经费支出决算情况说明


