附件7：
平乡县住房和城乡建设局行政处罚流程


































































制作现场检查笔录、调查询问笔录、发出责令改正通知书，调取证据资料，留存文字记录和音像记录。





调查取证





立    案





通过日常巡查、上级批办、部门转办、群众投诉举报等方式发现违法建设案件。留存文字记录和音像记录。





案件来源





呈报局主管领导签批立案审批表，留存文字记录。





处罚决定履行完毕，呈报局主管领导签批结案审批表，形成处罚卷宗编号归档，音像记录存入指定存储器。





结    案





当事人15日内履行处罚决定，留存文字记录或音像记录。





执    行





向当事人送达行政处罚决定书，留存回执所需的文字记录或音像记录。





送    达





决    定





依据集体合议结果，呈报局主要领导签批处罚审批表，制作行政处罚决定书，留存文字记录。





重大执法决定





呈报局主管领导签批调查终结报告，留存文字记录。





对违法案件进行集体讨论，形成案件记录，留存文字记录和音像记录。





审核通过





提交局法制科室进行审核





制作事先告知书、听证告知书，送达当事人，留存文字记录和音像记录。





集体合议





告    知





调查终结
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